Wl N INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ministerio de
‘| Cultura y Deportes

St | * Direccién de Recursos Humanos Pégina 1 de 1
‘Nombre del Contratista: Candida Elizabeth Garcia Gonzalez de Marroquin CUI: | 2961 20197 0101
Servicios (Técnicos o Profesionales): o : Técnicos
Numero de Contrato: | 029-119-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | 31/07/2025
Dia » Mes —ARo _ E Dia Mes Aiio
Periodo del (En niimeros) (En‘letras) (En numeros) A (En niimeros) (En letras) (En numeros)
Del: I: :
Informe: 01 julio 2025 ' 3 julio 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Recursos Humanos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicaci6n, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindé apoyo en la elaboramon de documentos oficiales de la Subdnrecmon de Recursos Humanos, en materla
legal laboral.

b) Brindé apoyo administrativo a la Subdireccién Recursos Humanos.

c) Brindé apoyo enlaelaboracién de documentos oficiales en materia legal laboral.

d) Brindé apoyo en el registro fisico y digital de los documentos y expedientes que ingresan y egresan en la
Direccién de Recursos Humanos relacionados a licencias, lactancias, procesos disciplinarios y otros en materia

e, legal laboral.

e) Brindé apoyo en la actualizacion de la base de datos de los expedlentes gue ingresan a la Direccién de
Recursos Humanos en materia legal laboral.

f) Brindé apoyo en la revision de documentos oficiales que ingresan en la Direcciéon de Recursos Humanos, en
materia legal laboral.

L g) Brindé apoyo en el seguimiento e incorporacién de documentos a expedientes relacionados a licencias,
| lactancias procesos disciplinarios y otros en materia legal laboral.
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